	國立嘉義女子高級中學離職人員手續清結通知單   年   月    日


	職    別
	 姓      名
	離 職 日 期
	離  職  原  因 
	備               註
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	月
	日
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	上列人員屆時辦理離職手續有關處室業務財物是否辦理清楚，祈請

查照簽章為荷。

	單位主管
	教務處
	學務處
	圖書館

	
	
	
	

	總務處
	庶務組（財管）
	合作社（賣場）
	合作社

	
	
	
	

	出納組
	體育組
	會計室
	人事室

	
	
	
	

	附

註


	一、請各單位負責人員隨時洽辦，如手續辦妥後，請即簽章，擲還人事
室。

二、凡離職人員，應俟各單位負責人員簽章後，並繳回服務證、已截角

    職名章(行政人員)方得發給離職證明書。


