
嘉女職涯座談
她們就業的那些大小事

110.12.07 (二) 12:30 李淑芳 097-099學年度 710526

學歷 國立中正大學法律學系 學士

工作 行政5y6m = 秘書3y11m+人事1y7m



2

學習階段的轉換

高一07班

高二08班 自然組

高三08班 自然組

高一13班 數理實驗班

指考

大一.大二高大法律系

學測

大三.大四中正法律系

跨組

轉班

分組

轉學
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……

行政秘書的工作

圖片來源：いらすとや
https://www.irasutoya.com/
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Week 1 Week 2

Task 1

Task 2 ◆

Task 3

Task 4 ◆

Task 5 ◆

Task 6

Task 7

Task 8

文書處理：安排行程，表單+檔案管理，編寫應用文件

職場溝通：傳達指示，報告+聯絡+商量

資源整合：會議討論，資訊工具運用

化繁為簡，臨機應變

事情做對、做好

知識工作者……

秘書：主管的行政助理

資料來源：行政工作必備3項技能展現專業讓你在職場無可取代
https://aasurvival.com/professional-skill/
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研究型 藝術型

事務型社會型 企業型

資料來源：大考入學考試中心，量表介紹，https://career.ceec.edu.tw/
教育百科，生涯類型論，https://pedia.cloud.edu.tw/

法律學者、政策分析者
法制人員、問卷調查研究員

律政編劇、文學小說家
編劇、司法紀錄片導演

公民教師、法警
觀護人、犯罪防治員
行政警察、司法記者

法官、檢察官
公司法務、金融法遵
民意代表、國會助理

書記官、法院事務官
法官助理、公務員

行政工作者

法政學群的職涯面向
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想過著○○○的生活？

想成為○○○的○○？

喜歡？適合？

選擇

圖片來源：いらすとや
https://www.irasutoya.com/
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法律學系的核心課程

獨立思考

法學思維

理論建構

實務運作

民商

刑事

資料來源：大學選才與高中育才輔助系統，法政學群，https://collego.edu.tw/
大學入學考試中心，選才電子報，想讀法律學類嗎？讓ColleGo!告訴你！https://www.ceec.edu.tw/

公法

基礎

 法律倫理

 法理學與法律史

 法學外語

 案例研習

 邏輯與哲學

 憲法

 行政法

 國際法

 社會法

 租稅法

 刑法

 刑事訴訟法

 刑事政策

 犯罪學

 民法

 民事訴訟法

 商事法

 勞動法



？行政工作中正大學
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3個班級

高雄大學

8次轉學考
校外工讀
台銀-學貸收件

人事室
106新春團拜
20場文康活動

康樂股長
輔導股長
地理小老師
家政小老師

系學會
利堃祺先生獎學金
雷震基金會獎學金

諮商輔導團體
讀書會
情緒管理
時間規劃

校內工讀
校長室-辦公室庶務
秘書室-校規提案
法律系-計畫庶務

副校長室
107台綜大執委會
108全大運
30場協調會議

2次升學考

職涯地圖

嘉義女中

25次國考



THANKS.
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我們的人生是為了好好愛這個世界，

不是來凋零的。

我已經決定了，

要用一輩子的時間來認識我自己。

PPT templates，https://www.slidescarnival.com/


